TUFANBEYLI KAYMAKAMLIGI
TUFANBEYLI HALK EGIiTiMi MERKEZi MUDURLUGU
KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA ] ] ] HIZMETIN .
HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURECI
NO
(EN GEQ)
1- Kimlik fotokopisi (T.C.Kimlik Numarali)
1 Kayit Kabul . 2- Dilekge veya form 30 Dakika
Halk Egitim Merkezi Kurslar1 . o . . .
3- Kursun 6zelligine gore 6grenim belgesi ve diger belgeler
Kayit Kabul
2 Halk Egitim Merkezlerinde Kayit Yaptirana,Kurs Agilacak 1-Telefon 1 is Ginu
Saytya Ulagilmamasi halinde Bilgi verilmesi
Kayit Kabul - .. .
3 Halk Egitim Merkezlerinde yetiskinlere yonelik I. ve L- Kimlik fotokopisi (.T‘C‘Klmhk Numaralr) . 15 Dakika
. : 2- 1l Kademe Kursu I¢in I.kademe Okuma Yazma Sertifikasi
I1.Kademe okuma Yazma Kurslaria Kayit Islemi
1-  Aymn egitim programini talep eden 12 kisinin isim listesi. (Okuma ve yazma kurslari
. ile unutulmaya yiiz tutmus geleneksel el sanatlari kurslarinda say1 aranmaz. Kamu .
4 Kurs agilma talebi Kurum Kuruluslari ile Sivil Toplum Kuruluslari isbirliginde kurs acilma talebi 7 Gun
(Kurs Talep yazis1 , Kursiyer Listesi ( En az 12 kisilik liste))
1.Kademe Okuma-Yazma Seviye Tespit Sinavi 1-Dilekge
5 Okur-yazar lep da okuryazarlik belgesi olmayan 2 -Niifus Ciizdani ve surefi 15 gln
vatandaslar i¢in sinav yapilmasi.
6 Kurs Bitirme Belgesinin Hazirlanmasi 1- Kurs sonunda yazili ve uygulama siavlarinda basarili olmak ve kursa devam etmis 5 Giin
olmak
Kurs Bitirme Belgesinin Kursiyerlere verilmesi 1- Kimlik Ibraz: .
7 .. 10 Dakika
2- Kurs sonunda yazili ve uygulama sinavlarinda basarili olanlar igin
8 Kurs Belgesini Kaybedenlere Belge Diizenlenmesi ; Iéﬁrelll(l;fomkomm (T.C.Kimlik Numaral) 30 Dakika
9 Ogrenci Belgesi 1-  Kimlik fotokopisi (T.C.Kimlik Numaralr) 15 dakika
Acik lise 6grencilerine 6grenci belgesi verilmesi 2- Dilekce
Kayit Yenileme o .. _
10 Halk Egitim Merkezlerinde Agik Ogretim Lisesinde Okuyan L Klmhlﬁ fOtO.k(.JPISI (T'C'E(lmh.l.( Numarals) . 15 Dakika
Py 2 . ; : 2-  Kayit iicretinin yatirildigini gdsteren belgenin asl
Ogrencilerin Kayit Yenileme Islemi
Ogrenci Kimlik Kart1 L . L
11 Acik dgretim liselerindeki Ogrencilerin kimlik kartlarinin 1 Kimlik fot.okop ! (T;C'Klmhk Numaralr) 20 Dakika
B . 2- 1 adet vesikalik fotograf
diizenlenmesi
12 Ders Kitaplari 1- internetten alman ders segimi ¢iktisi 5 Dakika
Acik Ogretim lisesi Ders Kitaplarinin dagitimi Gt ¢
1-  Ogrenim Durumu Belgesinin Fotokopisi
13 Usta Ogretici Miiracaati 2- Basvuru dilekgesi (Adres bilgileri) 15 Dakika

14

Nakil Belgesi Istegi

3-  Kimlik fotokopisi
4- Diploma - Alaninda 6greticilik yapabilecegine dair belge.

1) Nakil istegini belirten dilekge (18 yagindan kiigiikler i¢in veli dilekgesi)

15 Dakika




Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya
yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.

ik Miiracaat Yeri:Tufanbeyli Halk Egitimi Merkezi Miidiirliigii

Isim
Unvan
Adres
Tel
Faks
e-posta

‘Hidayet CAVUSOGLU
:Kurum Mud(iri
:Kaymakamlik Binasi 1. kat
:0322 7818135

03227818135
:113572@meb.k12.tr

ikinci Miiracaat Yeri: Tufanbeyli Tlge Milli Egitim Miidiirligii

Isim :Erdal GURCINAR

Unvan :Ilge Milli Egitim Miidiirii
Adres : Kaymakamlik Binas1 2. kat
Tel : 03227818022

Faks : 03227819285

e-posta ‘tufanbeyli01@meb.gov.tr



